
Handlungsanweisung für die Antragstellung KfW  

Nachstehend erhalten Sie alle notwendigen Informationen zu Ihren Pflichten im Rahmen des 

Antragsprozesses bei der KfW bis zur Auszahlung der Fördermittel, die Sie in der aufgelisteten 

Reihenfolge zu berücksichtigen haben:  

 

- Sie senden uns alle erforderlichen Unterlagen zur Prüfung Ihres Anliegens. 

 

- Sie beantworten unsere aufkommenden Fragen, die wir per E-Mail an Sie übermitteln, 

innerhalb der durch uns gesetzten Frist. 

 

- Nach Erhalt der BzA (Bestätigung zum Antrag) prüfen Sie dir darin enthaltenen angaben 

auf Richtigkeit 

 

- Nach Erhalt der BzA (Bestätigung zum Antrag) und der ausgearbeiteten 

Fördergeldunterlagen prüfen Sie die darin enthaltenen Angaben auf Richtigkeit und Sie 

stellen selbstständig den Antrag bei der KfW (mit Ausfüllhilfe). 

 

- Sobald Ihnen die Zusage der KfW vorliegt, senden Sie uns die Zusage per E-Mail als 

PDF-Dokument vollständig eingescannt zu.  

 

- Innerhalb des aus der Zusage ersichtlichen Bewilligungszeitraumes beginnen und 

vollenden Sie die Maßnahme(n). Die Umsetzung muss in dem Zeitraum beendet 

werden, der sich der Zusage entnehmen lässt.  

 

- Nach erfolgter Umsetzung der Maßnahme(n) senden Sie uns alle erforderlichen 

Unterlagen zum Verwendungsnachweis zu (Rechnungen, technische Nachweise, 

Zahlungsbelege etc.). 

 

- Sie beantworten aufkommende Fragen zur Umsetzung der Maßnahme(n), die wir Ihnen 

gegebenenfalls per E-Mail übermitteln, innerhalb der durch uns gesetzten Frist.  

 

- Nach Erhalt der durch uns geprüften Unterlagen zum Verwendungsnachweis und der 

durch uns erstellten Bestätigung nach Durchführung (BnD) prüfen Sie die darin 

enthaltenen Angaben auf Richtigkeit und Sie führen die Identifizierung nach einem der 

vorgegebenen Verfahren durch und reichen die Bestätigung nach Durchführung (BnD) 

bei der KfW im Onlineverfahren (mit Ausfüllhilfe) ein. 

 

- Nach Erhalt lassen Sie uns die Auszahlungsbenachrichtigung der KfW zur 

abschließenden Prüfung zukommen.  

 

 

Bitte berücksichtigen Sie, dass Sie den Ablauf wie vorstehend skizziert in der aufgelisteten 

Reihenfolge befolgen müssen, damit ein reibungsloser Ablauf von der Antragstellung bis 

zur Auszahlung der Fördermittel sichergestellt werden kann.  


